Jak zlozyc¢ wniosek na szkolenie w SMK

Po zalozeniu konta w systemie SMK oraz wypelnieniu wniosku
o modyfikacje uprawnien, ktory zostal zaakceptowany przez
administratora OIPiP, ukaze si¢ nam po ponownym zalogowaniu
tabelka z wyborem roli. Rola zerowa oraz Rola
pielegniarki/poloznej zaleznie o ktora role sie staralisSmy.

1. Wybieramy role pielegniarki/potoznej.

' Wybierz kontekst pracy

Grupa Grupa Podmiot
biznesowa funkcjonalna

Rola bez

Rola zerowa Uzytkownik blEfZ
uprawnien
Pielegniarka Pielegniarka Uzytkownik '-.ﬂ.-‘ybierz _
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2. Wybieramy Dane o planowanych szkoleniach.

Dane o planowanych
szkoleniach

Elekironiczna karta

k=rtalcenia Wnioski na szkolenia

Whiozki o modyfikacje
uprawnien




3. Teraz musimy wybrac rodzaj ksztalcenia oraz dziedzine
ksztalcenia interesujacego nas szkolenia. Wezmiemy za przyktad
kurs specjalistyczny Ordynowanie lekow i wypisywanie recept
cz.1.

> Wybieramy rodzaj ksztalcenia

Dane o planowanych szkoleniach - wybor wojewddztwa

Grupa zawodowa: Rodzaj ksztalcenia Dziedzina ksztatcenia

> Kurs specjalistyczny

Dane o planowanych szkoleniach - wybor wojewoddztwa

Grupa zawodowa: Rodzaj ksztatcenia Dziedzina ksztatcenia

| pielegniarki v | v |
sZkolenie specjalizacyjne

rs specialstyczny QM

kurs kwalifikacyjny
lurs doksztatcajacy




> Wybieramy dziedzine ksztatlcenia

Dane o planowanych szkoleniach - wybor wojewodztwa

Dziedzina ksztatcenia

Grupa zawodowa: Rodzaj ksztalcenia

| pielegniarki v | | kurs specjalistyczny

v |

> Pojawi sie tabela, z ktorej musimy wyszukac i wybrac interesujaca
nas dziedzine (dla naszego przyktadu to: Ordynowanie lekow i

wypisywanie recept cz.1.)

Dzledziny ksztaicenla

Rodza| Grupa
ksztalcenla zawodowa

Opieka nad dziecmi i 20026
miodzieiy z cukrzycy
Komprasjoterapia 20027
Rehabilitacja osob z 20028
przewleklymi zaburzeniami
psychicznymi

Ordynowanie lekow i 20029
wypisywanie recept - czesc |
Ordynowanie lekow i 20036

Wypisywanie recept - czesc
Il

kurs
spegjalistyczny

kurs
specjalistyczny

kurs
spegjalistyczny

kurs
spegjalistyczny

kurs
specjalistyczny

pielegniarki

piglegniarki

pielegniarki

pielegniarki
i poloine
pielagniarki
i polozne

Aktywna

Aktywna

Aktywna

Aktywna

Aktywna

©
©
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> Po kliknieciu na przycisk akcje pojawi nam sie podmenu z ktorego
wybieramy pole wybierz.



Rodza| Grupa
ksztalcenla zawodowa

Opigka nad dziecmi 20026 | kurs pielegniarki  Aktywna

mitodzieig z cukrzycg specjalistyczny

Kompresjoterapia 20027 | kurs pielegniarki Aktywna @
spegjalistyczny

Rehabilitacja osob z 20028 | kurs pielegniarki Aktywna @

przewlekiymi zaburzeniami specjalistyczny

psychicznymi

Ordyn nie lekow i 20036 | kurs pielegniarki Aktywna @
wWypisy ie recept - czesc specjalistyczny 1 polozne
I

> Teraz, gdy mamy uzupelnione rodzaj i dziedzine ksztalcenia na
mapce Polski pod nazwami wojewodztw pojawily sie numery.
Oznaczaja one liczbe wolnych miejsc na interesujace nas
szkolenie w danym wojewodztwie. W naszym przypadku
wybieramy Wielkopolske.

Dane o planowanych szkoleniach - wyboér wojewodztwa

Grupa zawodowa: Rodzaj ksztatcenia Dziedzina ksztatcenia

| pielegniarki v | | kurs specjalistyczny v | [ordynowanie lekow i wypis

Wielkopolskie
271




> W tabeli Plany ksztalcenia pojawily sie zaplanowane przez
wszystkich organizatorow szkolenia dotyczace Ordynowania lekow
1 wypisywania recept cz.1. Tabela pokazuje nazwe organizatora
ktory przeprowadzi kurs, date rozpoczecia i zakonczenia szkolenia
oraz na co warto rowniez zwroci¢c uwage, miejscowosc, w ktorej
odbeda sie zajecia. Dla przykladu jako organizatora wybierzemy
OIPiP w Poznaniu (Okregowa Izba Pielegniarek i Poloznych w
Poznaniu), ktorej zajecia rozpoczynaja sie 15 wrzesnia 2017r i
odbeda sie¢ w Poznaniu. W tym kroku proponuje zapisac¢ na kartce
date rozpoczecia i zakonczenia kursu, poniewaz nie bedziemy
mieli pozniej wgladu w ten termin.

] Plany ksztatcenla

Organlzator

Mie]scowosE

Dzledzina Data Data
ksztaicenla odbywanla
ksztatcenla rozpoczecla | zakoficzenla
podyplomowego sle zajeé
Ordynowanie OIPiP w Poznaniu 2017-09-15 2017-10-05 Poznan @h
lekow i
wypisywanie

recept - (zesc
I

Ordynowanie OIPiP w Poznaniu 2017-10-06 2017-10-26 Poznan @
lekow i

wypisywanie

recept - czesc

I

Ordynowanie Stowarzyszenie 2017-09-30 2017-12-30 Walcz @
lekow i im.5ue Ryder
wypisywanie

recept - czesc
I
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> Po kliknieciu na przycisk akcje rozwinie nam sie¢ podmenu z
ktorego wybieramy zloz wnioselk.



Plany ksztalcenla

Organizator
ksztalcenla
podyplomowego

Dzledzina
ksztatcenla

Data
rozpoczecia

< =

Data
zakoriczenla

Miejscowosc
odbywanla
sle zajec

Ordynowanie OIPiP w Poznaniu 2017-10-06

lekow i
wypisywanie
recept- czesc
I

Ordynowanie 2017-09-30

lekow i
wypisywanie
recept - czesc
|

Stowarzyszenie
im.5ue Ryder
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2017-10-26

2017-12-30

4. Skladamy wniosek na szkolenie.

Poznan @

Walcz @

Nasze dane osobowe oraz teleadresowe zostana automatycznie
uzupelnione z naszego profilu, dlatego pozostaje nam do wypelnienia

tylko pozostata czes¢ wniosku.

> Pole odbyte szkolenia uzupelniamy w przypadku, kiedy wymagane
jest konkretne szkolenie, aby przystapi¢c do kursu. W przeciwnym

wypadku mozemy pominac ten krok.

— Odbyte szkolenia

[ 0ocsj J




> W polu zatrudnienie wpisujemy adres naszego zakladu
pracy oraz klikamy przycisk wybierz, aby wybrac z tabeli
okregowa izbe do ktorej przynalezymy (np. OIPiP w
Poznaniu).

— Zatrudnienie

Mazwa | adres po OsTawWoWego mle]sca pracy

Nazwa okregowe] Izby plelegniarek | potoznych, wiasciwe) dia migjsca zatrudnienia P

> W sekcji staz pracy wpisujemy w pierwszym okienku ogdélna
liczbe wszystkich przepracowanych lat, w drugim okienku
liczbe przepracowanych lat w okresie ostatnich S lat ( np.
jesli caly czas pracujemy bez zadnej przerwy, to wpisujemy
5), a w trzecim okienku wpisujemy liczbe lat zgodnych z
kierunkiem (np. jako pielegniarka). Jezeli do przystgpienia
do szkolenia nie jest wymagane potwierdzenie stazu pracy,
wowczas pomijamy ten krok. Jezeli jest wymagane, wtedy
klikamy dodaj, nastepnie wybierz i szukamy naszego
wczesniej zeskanowanego pliku (najczesciej w formacie .pdf)
i dodajemy go do wniosku.

— Staz pracy

Ogotem W okresle ostatnich pleciu lst - Zgodny z kierunkiem

— Potwierdzenie staiu pracy




> Na zapytanie ,czy w ciggu ostatnich 5 lat odbywala Pani

specjalizacje dofinansowanag ze sSrodkow publicznych...?”,
musimy zaznaczyc¢ jedna z dwoch odpowiedzi Tak lub Nie.

Czy w ciagu ostatnich 5 lat odbywata Pani / odbywal Pan specjalizacje dofinansowana ze srodkow publicznych (przy czym przez
odbywanie specjalizacji” rozumie sie rowniez przerwanie specjalizacji / rezygnacje ze specjalizacji w trakcie jej trwvania)?

Tak

rezygnac)i ze spegalizag)

> W sekcji pozostale dane zaznaczamy nasze wyksztalcenie.

— Pozostate dane

Nastepnie wpisujemy date uzyskania dyplomu (widoczna na
dyplomie). W polu tytul zawodowy wpisujemy np. jesli
zaznaczyliSmy pole srednie zawodowe to wpiszemy
pielegniarka. Numer PWZ (prawo wykonywania zawodu)
widnieje w niebieskiej ksigzeczce prawa wykonywania
zawodu jako nr zaswiadczenia. Rowniez data uzyskania
PWZ jest w ksigazeczce PWZ na samym dole po lewej stronie.
PWZ wydane przez, znajdziemy na samej gorze po lewej
stronie w naszym prawie wykonywania zawodu.

Srednie Licencjat Licencjat Licencjat w innej Magister Magister Magister w inngj Stopien naukowy Stopien naukowy doktora
zawodowe pielggniarstwa potoznictwa dziedzinie pielegniatstwa potoznictwa dziedzinie doktora habilitowanego

Data uzyskania dyplomu Tytut zawodowy Numer PWZ Data uzyskania PWEZ PWZ wydane przez

> Na samym koncu zaznaczamy dwa puste pola

potwierdzajac, ze dane zawarte we wniosku sa prawdziwe i
ze jesteSmy Swiadomi odpowiedzialnosci karnej za podanie
nieprawdziwych danych. W ostatnim kroku klikamy w
przycisk zapisz. Jezeli pomineliSmy jakis z punktow, ktory
jest wymagany do uzupelnienia wniosku, to program
wypisze nam pola, ktore mamy poprawic. Jezeli wszystko
wypelniliSmy poprawnie zostaniemy przekierowani do
kafelka wnioski na szkolenia.



Potwierdzam, ze wszystkie dane zawarte w profilu uzytkownika, a w szc

R —

Jestern swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu kar
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawier

-

- 2 D

S. Jezeli akcja zapisu wniosku przebiegla pomyslnie
zostaniemy przekierowani do kafelka wnioski na szkolenia,
w ktorym bedzie widniec ponizsza tabela, w ktorej zawarte
sa informacje odnosnie szkolenia, na ktore ztozyliSmy
wniosek.

Lista wnioskéw na szkolenia

Organizator

- Data
ksztalcenia ksztalcenia afcenia zlozenia

podyplomowego

Rodzaj Dziedzina

Ordynowanie

Kurs IekOwl _ D.krego?ua Izpa 2017-07- Szkic

speqialistyczny wypisywanie Pielegniarek i . @
recept-czgs¢ | Potoznych - DM
I
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> Powinnismy teraz zwroci¢ uwage jaki nasz wniosek ma
status. Nasz wniosek aktualnie ma status szkic, co oznacza,
ze wypelniliSmy i zapisaliSmy wniosek, ale nic poza tym.
Dlatego, aby wystac¢ go do organizatora szkolenia musimy
kliknac w przycisk akcje.



Lista wnioskéw na szkolenia

Organizator

ksztalceni Data
ksztalcenia ksztalcenia aicenia zlozenia
podyplomowego

Rodzaj Dziedzina

Ordynowanie
lekow i Okregowa Izba

kurs ) . . ] : 2017-07- Szkic
speqialistyczny wypisywanie Pielegniarek i 5 @ _

recept - czesc Potoznych - DM
|
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> Po kliknieciu w przycisk akcje rozwinie sie¢ podmenu, w
ktorym wybieramy przycisk szczegoty.

Lista wnioskéw na szkolenia

Rodzaj Dziedzina i:g:;::z::;r Data

ksztalcenia ksztalcenia zlozenia
podyplomowego

D)
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> Wyswietli sie nasz wypelniony wniosek z ta réznica, Ze na
samym dole wniosku bedziemy mie¢ mozliwosc¢ klikniecia w
pole wyslij. Klikamy w pole wyslij, zostaniemy poproszeni o
potwierdzenie tego wyboru, a nastepnie znow wrocimy do
naszej tabelki z wnioskami na szkolenie, tylko ze tym razem
status wniosku zmieni sie¢ na do weryfikacji. Oznacza to, ze
nasz wypelniony wniosek zostal wystany do organizatora i
czeka na jego weryfikacje. Jezeli wniosek ma status ,w
przetwarzaniu”, wtedy musimy wybrac kafelek start i
ponownie kafelek wnioski na szkolenia (po prostu
odswiezamy strone).



Lista wnioskéw na szkolenia

Organizator

ksztalceni Data
ksztalcenia ksztalcenia arcenia Zlozenia
podyplomowego

Rodzaj Dziedzina

Ordynowanie

lekow i Okregowa lzba ~
kurs e Kregowa Tzt 2017.07- Do wernyfikacji
specjalistyczny wypisywanie Pielegniarek i - @
recept - czesc Potoznych - DM
!
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6. Teraz mozemy sie wylogowac (gorny prawy rog: wyloguj),
poniewaz z naszej strony zrobiliSmy juz wszystko. Musimy
tylko co jakis czas zalogowac sie na nasze konto SMK i
obserwowac jak zmienia sie status wniosku. Przypomne, ze
po zalogowaniu wybieramy role pielegniarki i aby zobaczyc¢
nasz wniosek i obserwowac jego status klikamy w kafelek
wnioski na szkolenia.

Elekironiczna karta e hE s e Dane o planowanych

Moj profil ksztatcenia szkoleniach

Whioski o modyfikacje
uprawnien

> Pojawi sie tabela z naszym wnioskiem, w ktorym bedzie
zmieniac¢ sie co jakis czas status, ktory na samym koncu
powinien widniec jako zakwalifikowany co oznaczac bedzie,
ze zostaliSmy wpisani na dany kurs.



Ijstu wnioskéw na szkolenia

Organizator

ksztalcenia Data

Rodzaj Dziedzina

ksztalcenia ksztalcenia zlozenia

kurs
specjalistyczny

s

podyplomowego

Ordynowanie
lekow i Okregowa Izba
) ; ) ] } 2017-07- )
wypisywanie Fielegniarek i 5 Zakwalifikowany @
recept- czes¢  Potoznych - DM
!
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Statusy wnioskow:

Szkic: wniosek zostal wypelniony, zapisany, ale czeka na
wyslanie do organizatora.

Do weryfikacji: wniosek zostal wyslany i czeka, az
organizator go zweryfikuje.

Do kwalifikacji: organizator zweryfikowat i zaakceptowat
nasz wniosek.

Zalkwalifikowany: organizator zapisal nas na kurs.

. Poniewaz program ma swoje niedoskonatosci, ktore

odczuwamy po stronie uzytkownika jak i organizatora,
proponuje po wystaniu wniosku do organizatora (status
wniosku: do weryfikacji) zadzwonic¢ do organizatora u
ktorego bedzie przeprowadzone szkolenie i poinformowac na
jaki termin (rozpoczecia i zakonczenia kursu) ztozyliSmy
wniosek. Jezeli ktos sktadat wniosek do OIPiP w Poznaniu
to podaje numer telefonu do Dzialu Merytorycznego:

/61/ 8620-952 lub 8620-969.

Opracowano przez Okregowa Izbe Pielegniarek i Poloznych w Poznaniu



